
فرم چک لیست خانه داری هϘل

"نام هϘل"
ϖارΟخ:

شماره اϖاق:
نام کارمند خانه داری:

شیفت کاری:

مراحل نظافت اϖاق

یادداشت هاانجام شده (✔)وظیفه
ورود به اϖاق و بررسی وضعیت کلی

جمع آوری ملحفه ها و حوله ها
خالی کردن سطل زباله

تعویض ملحفه ها و روبالشی ها
تمΣز کردن سرویس بهداشتی

تعویض حوله ها و لوازم بهداشتی
گردگΣری سطوح و مبلمان

تمΣز کردن پنجره ها و آینه ها
جارو کردن و تی کشیدن کف اϖاق

بررسی لوازم و تجهΣزات اϖاق
بازرسی نهاΡی و قراردادن کارت تمΣزی

نظافت فضاهای عموЦی

تمΣز کردن راه روها و آسانسورها
نظافت لاύی و پذΞرش

تمΣز کردن رستوران و فضای غذاخوری
نظافت سالن های کنفرانس

تجهΣزات و مواد مصرفی

موجودی مواد شوینده
موجودی لوازم نظافتی
یادداشت های اضافی

مشکلات یا خراύی های گزارش شده:
..............................................................................

وساΞل فراموش شده توسط مهمان:
..............................................................................

ساΞر توضیحات:
..............................................................................



امضا کارمند: .......................................
امضا سر͖رست: .......................................
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